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Namena

Funkcija ovog Podsetnika je da domacim korisnicima, posebno autorima koji nemaju iskustva s onlajn prijavom radova, posluzi kao kratka
ilustrovana dopuna Pomodi/Help-u. Detaljne instrukcije o nacinu rada date su u samoj Pomodi. Ova verzija Podsetnika je privcemena. Konacna
verzija bice objavljena na osnovu primedaba uredniStava ¢asopisa zajedno sa prevodom Help-a na srpski jezik.
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Registracija korisnika

Potencijalni korisnik ¢asopisa se moze registrovati samostalno kao ¢italac, autor i/ ili recenzent.

Klikom na dugme ,Registracija“ u donjem desnom uglu na pocetnoj stranici ¢asopisa, zapocinje se proces registracije.

REGISTRACIJA  PRIJAVA

JEZIK

POCETNA Prijava

English
Srpski
ASISTENT je sistem za onlajn uredivanje i publikovanje ¢asopisa. Podrzava sve Korisnicko ime * Ostalo
aktivmosti upravljanja uredivanjem, od kreiranja stranice casopisa, preke I | I
prijavljivanja rukopisa, pracenja recenzentskog procesa, vodenja administracije
i fuvanja evidencije, do donoSenja konacnih urednickih odluka i publikovanja Tozinka * INFORMACIJE
svezaka na sopstvenoj veb stranici. | | -
Za fitaoce
Zaboravili ste lozinku? Za autore
Omogucava integraciju radova u "Sistem unakrsnog referisanja” (CrossRef/DOI) i
prevenciju plagijarizma  (CrossCheck). Obuhvata i neke ekskluzivne Za bibliotekare
automatizovane funkcije namenjene kontroli kvaliteta: dodeljivanje kljuénih O zapamti moje parametre za
(st ist . tavi
re¢i na osnovu medunarodnih tezaurusa (KwASS), oblikovanje referenci u pnf u_p Sstem o pstavh o me
prijavljenog PRIJAVI RUKOPIS

skladu s odabranim citatnim stilom (RefFormatter) i otkrivanje izostavljenih
citata u tekstu rada i u popisu referenci (CiteMatcher).

Registracija m PRETRAZIVANJE
Detalji o ASISTENT-u dati su pod Info u glavnom meniju. Za puni uvid u 67'
mogucnosti ASISTENT-a neophodni su registracija i prijava.

AKTUELNI BRO

© Copyright 2020.
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Sistem za onlajn uredivanje éasopisa Srpski citatni indeks

Cas0piIss

Otvara se obrazac u kom je neophodno popuniti sva obavezna polja:

‘ Probni ¢asopis
REGISTRACIJA  PRIJAVA

AKTUELNIBRO]  ARHIVA  INFO - [ Trazi
B !EZIK
POCETNA Registracija
English
Moj profil Prijava srpski
Ime * Adresa e-poste * Ostalo
INFORMACIJE
Prezime * Korisnicko ime *
| | ‘ | Za citaoce
Za autore
Za bibliotekare
Afilijacija * Lozinka *
PRI!AV] RUKOPIS
Driava * Ponovi lozinku *
r w
| | ‘ | PRETRAZ[VAE E
dDa_. slaZem se da se moji podaci prikupljaju i éuvaju u skladu sa izjavom o privatnosti. AKTUELNI BROI
O Da, Zelim da primam poruke o novim brojevima i ohavestenjima.

O Da, Zele(o/la) bih da me kontaktirate da radim recenzije za vas tasopis.

[—a—8 Registracija Prijava

Popunjavanjem obaveznih polja, korisnik je automatski registrovan kao citalac i autor u ¢asopisu. Od tri ponudene opcije za odabir, obavezna je
saglasnost u vezi sa izjavom o privatnosti. Preostale dve su opcione. Odabirom treé¢e ponudene opcije korisnik se registruje i kao recenzent.
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Sistem za onlajn uredivanje éasopisa Srpski citatni indeks

Autor

Prijava novog rukopisa

Klikom na dugme ,,Novi rukopis“ u gornjem desnom uglu na pocetnoj autorovoj stranici, zapocinje se proces prijave novog rukopisa u 4 koraka.

@ Probni £asopis Zadaci e @ Sipski ® Pregled stranice Easopisa & milicaant

Rukopisi
i Sl Arbivs & Korisnicko uputstvo B Pomoi
Dodeljeno meni Q | Tradi ‘ Novi rukopis
0 rukopisa

(1) Pocetak:

>
>
>
>
>

odabrati jezik rada,

odabrati rubriku / tip dokumenta,

oznaciti sve uslove za predaju rukopisa,

oznaciti saglasnost u vezi sa izjavom o privatnosti,
sacuvati izmene i nastaviti do sledeéeg koraka.

(2) Polaganje datoteke:

» Iz padajuéeg menija odabrati komponentu rukopisa. Time se oznacava da li je u pitanju tekst samog rukopisa, slika, set podataka i sl.
» Prevudi datoteku u odgovarajuce polje ili je postaviti preko opcije ,,Postavi datoteku®.



1. Polaganje datoteke 2. Pregled 3. Potvrda

/

Komponente rukopisa

Tekst élanka

Postavi datoteku

Mastavi

> Udelu,2. Pregled” promeniti naziv datoteke, ukoliko je potrebno.
» Udelu,3. Potvrda” potvrditi i zavrsiti postavljanje datoteke.

1. Polaganje datoteke 2. Pregled 3. Potvrda

Datoteka je postavljena

Dodaj drugu datoteku

4
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Srpski citatni indeks
» saCuvati izmene i nastaviti do sledeéeg koraka.

(3) Unos metapodataka:

» Uneti naslov, podnaslov, sazetak, kljuéne reci na srpskom i engleskom jeziku, institucionalnu podrsku i reference — svaku u novom
redu. Naslov, sazetak su metapodaci koji se obavezno unose.

» Ukoliko postoji vise autora, isti se unose klikom na dugme ,,Dodaj autora”. Otvara se novi obrazac, u kom se popunjavaju osnovni
podaci svakog autora ponaosob.

@ Srpski @ Pregled stranice Easopisa 4 milicaant

Novi rukopis

1. Pogetak 2. Polaganje datoteke 3. Unos metapodataka 4. Potvrda 5. Naredni koraci

Prefiks Naslov *
g ‘ Naslov za Probni éasopis Q
Npr. kao lanovi u engleskom jeziku: A,
The Title for Probni Casopis
Podnaslov
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Sistem za onlajn uredivanje casopisa

Srpski citatni indeks

X ox P R

[ad Upload |+,

Ovo je sadetak. |

English
o B 7 X x| F 2 5Z [ upload |+,
This is abstract.
Saradnici =:> Dodaj autora
Ime Adresa e-poste Uloge Kontakt osoba U listi za pregled
»  Milica Anti¢ milica.antic@ceon.rs Autor ™ =4
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Sistem za onlajn uredivanje éasopisa Srpaki citatni indeks

Dopunski metapodaci
Klju¢ne reci

‘jedanx dva = tri = Q‘

‘ one = two = | three * English ‘

Institucionalna podrika
| e

‘ English ‘

Reference

Prva referenca
Druga referenca

Treca referenc54

I::> | Saéuvaj i nastavi Ponisti

» Saduvati izmene i nastaviti do sledeceg koraka.

(4) Potvrda:

@ Sipski @ Pregled siranice Casopisa & milicaant

Novi rukopis

1. Pocetak 2. Polaganje datoteke 3. Unos metapodataka 4. Potvrda 5. Naredni koraci

Rukopis kaji ste postavili moZete da prijavite Casopisu. Takode, moZete se vratiti nazad | proveriti sve podatke koje ste uneli pre nego 3to nastavite. Kada se uverite

da je sve u redu, kliknite na "Zavri prijavu rukopisa®.
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Sistem za onlajn uredivanje éasopisa Srpaki citatni indeks

U delu ,,Naredni koraci“ otvara se stranica sa obavestenjem o uspesno podnetom rukopisu i o moguéim narednim koracima.

“ Probni casopis Zadad o @ Srpski @ Pregled stranice casopisa & milicaant

Rukopisi Novi rukopis

1. Poéetak 2. Polaganje datoteke 3. Unos metapodataka 4. Potvrda 5. Naredni koraci

Zavrseno
Zahvaljujemo se na interesovanju da objavite Vas rukopis u nasem ¢asopisu Probni ¢asopis.
Koji je sledeci korak?

Kontakt osoba ¢asopisa je obaveitena da ste prijavili rukopis, a Vi ste dobili potvrdu na adresu e-poste. Kontaktirac¢e Vas urednik povodom

Vaseg rukopisa.
Dalje je moguce:

e Uraditi recenziju za prijavljeni rukopis

e Prijaviti novi rukopis

e Vratiti se na korisni¢ku stranu
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Sistem za onlajn uredivanje éasopisa Srpski citatni indeks

Vrac¢anjem na korisnicku stranu, autor ima uvid u rukopise koje je podneo Casopisu i u kojoj fazi se oni trenutno nalaze.

* Probni Easopis Zadaci o @ Srpski ® Pregled stranice €asopisa & milicaant

Rukopisi Rukopisi
e Arkius & Korisnicko uputstvo ® Pomod
Dodeljeno meni Q | Trad Novi rukopis
22809  Milica Antié (O Pregled ) %

Maslov za Probni €asopis /

1 od 1 rukopisa

Postavljanje izmenjene verzije za drugi krug recenzije

Kada autor dobije obavestenje o odluci urednika i kada se uloguje u sistem, ispod naslova rukopisa nalazi se obavestenje u vezi sa odlukom.

Rukopisi
Moja zaduzenja Arhiva £ Korisnicko uputstvo @ Pomoc
Dodeljeno meni Q | Tradi Y Filteri || Novi rukopis
22809 Milica Anti¢ (O Recenzija )
Maslov za Probni €asopis " . w

8 22

|::_:=" £\ Rukopis se mora poncve postaviti i poslati u drugi krug recenzije.



Klikom na rukopis otvara se novi prozor gde se u okviru ,Obavestenja“ vidi e-posta koja je poslata od strane urednika, a koja ukljucuje i sugestije
recenzenata.

Izmenjena verzija postavlja se u deo ,,Jzmenjene verzije”. Kada se postavi, ta informacija ¢e postati vidljiva u statusu 1. kruga.

Pregled Recenzija Lelktura Produkcija

Krug 1

Status 1. kruga

Rukopis je ponove postavljen, radi drugog kruga recenzije.

Obavestenja

ednikov

odluka

[probni] Ur

(¥]

Recenzenti

Recenzentske datoteke Q Trazi

Q TraZi Postavi datoteku

Izmenjene verzije




Lektura

Kada autor dobije obavestenje o konacnoj pozitivnoj odluci urednika (Objaviti bez izmena) i kada se uloguje u sistem, informacija o odluci ¢e biti
vidljiva u Statusu, a rukopis ¢e se nalaziti u fazi Lekture.

Zavrsetkom inicijalne lekture, autor dobija obavestenje.

Prijavom u sistem u okviru svojih zaduzenja autor vidi rukopis, a sa desne strane naslova dve ikonice (dokument i oblaci¢), koje ukazuju na to da
je postavljena lektorisana datoteka i da je zapoceta diskusija od strane lektora.

Rukopisi

Moja zaduzZenja Arhiva Y Korisnicko uputstvo ©® Pomod

Dodeljeno meni Q | Tra#

19322 Mlilica Antic [ O Lektura |
Maslov za Probni €asopis




» Klikom na rukopis, otvara se faza lekture, u kojoj autor preuzima lektorisanu datoteku koju je postavio lektor.
» Klikom na naslov diskusije, otvara se novi prozor, gde se vidi poruka lektora, na koju autor moze da odgovori direktno, bez
pokretanja nove diskusije.

Pregled Recenzija Lektura Produkcija
Diskusija Dodaj diskusiju
me Od Posledn)i odgovor Gdgovon Latvoreno
- I-‘S+al1.: r\
2020/02/01 03:32
PM
Lektura Q Trazi
[  99730-1  nstanic, 19322-Tekst élanka-99729-1-6-20200201.docx Tekst ¢lanka
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Sistem za onlajn uredivanje ¢asopisa Srpski citatni indeks

Ucesnici

Milica Antic {milicaant)

Nikola Stanic (nstanic)

Poruke
MNapomena Od
> Molim Vas da pogledate lektorisanu verziju rukopisa i da mi javite komentare. nstanic
2020/02/01 03:32
> [ nstanic, 19322-Tekst ¢lanka-99729-1-6-20200201.docx BM

"> Dodsjporis_



Poruka

;h & B 7 U & &2 o X upoad 4

L = 1

Saglasan sam sa izmenama koje ste napravili.

Prilozi Q Trazi Postavi datoteku

iy

ma datoteka

=> o

Ukoliko je autor saglasan sa izmenama koje je napravio lektor, dovoljno je samo da se odgovori lektoru porukom. Ukoliko nije, putem opcije
»Postavi datoteku”, autor postavlja datoteku sa odredenim izmenama i salje lektoru.



Urednik

Dodela urednickog zaduZenja

Na svojoj pocetnoj strani urednik vidi sve rukopise u 4 razlicita statusa:

> ,Moja zaduZenja” - rukopisi koji se nalaze u nekoj od faza uredivackog postupka;
» ,Nedodeljeno” - rukopisi podneti ¢asopisu, a kojima treba da se dodeli urednik;
> ,Aktivno” - svi aktivni, kao i nedodeljeni rukopisi;
>, Arhiva” - odbijeni ili ve¢ publikovani rukopisi.
Rukopisi
Moja zaduzZenja Nedodeljeno Aktivno Arhiva & Korisnicko uputstvo & Pomoc
Dodeljeno meni Q | Tradi
22809 Milica Anti¢ Pregled
Maslov za Probni €asopis hd
22808 Tanja Ciri¢ (O Produkeija )
Tanja naslov 21.01.2020. “ ’ v
@ 4
22802  Tanja Ciri¢ Recenzija
S

Maslov
00
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Sistem za onlajn uredivanje casopisa

Srpski citatni indeks

U okviru statusa ,Moja zaduZenja“ nalaze se svi rukopisi koji se trenutno nalaze u nekoj od faza uredivackog postupka.

* Probni casopis

Zadadi o

@ Srpski & Pregled stranice £asopisa & drictanja

Rukopisi

Brojevi

PodeZavanja

Korisnici i uloge

Alatke

Statistike

Rukopisi

Moja zaduZenja Nedodeljeno Aktivno Arhiva

& Korisnicko uputstvo @ Pomof

Dodeljeno meni Q | Trazi

‘ Y Filteri || Novi rukopis

22808  Tanja Ciri¢
Tanja naslov 21.01.2020.

22802 Tanja Cirié
Maslov

22800 Nikola R. Stanic
Hacnoe Ha Aupwanuu

22797 Nikola R. Stanic
test 20191030

O Produkcija
=4 v

1
IO Recenzija l
& o0

o2

o1
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Sistem za onlajn uredivanje casopisa

Srpski citatni indeks

U okviru korisnickog menija u delu ,,Zadaci“ urednik dobija notifikacije o novoprijavljenim rukopisima, kao i o tome $ta je naredni korak. U ovom
delu urednik vidi notifikacije u vezi sa statusom rukopisa i daljim koracima, u bilo kojoj fazi uredivackog postupka.

@ Probni €asopis

[[]  MNovi rukopis je prijavljen. Treba da se dodeli urednik.

MNaslov za Probni casopis

Rukopisi

Oznadi kao Proditano  Obridi

Brojevi Oznaéi kao Novo

e 1-10od1 stavki |

@ Srpski

& Korisnitko uputstvo

Dodeljeno meni

‘ Q | Tradi

‘ T Filteri || Novi rukopis

Korisnici i uloge

22808 Tanja Ciri¢
Tanja naslov 21.01.2020.

Alatke

Statistike

O Produkcija

31

@® Pregled stranice Easopisa

& drictanja

©® Pomot

Svi novoprijavljeni rukopisi nalaze se u statusu ,Nedodeljeno”. Odredenom rukopisu se dodeljuje urednik koji ée voditi uredivacki postupak,

odnosno, glavni urednik ili urednik rubrike.

Rukopisi Rukopisi
Brojevi Moja zaduZenja Nedodeljeno Aktivno Arhiva & Korisnicko up o
PodeZavanja
Nedodeljeno ‘ Q | TraFi Y Filteri || Nowvi rukopis
Korisnici i uloge
22809 Milica Anti¢ (O Pregled )
Alatke Maslov za Probni éasopis ‘ ‘ e
A Ceka dodeljivanje Dodeli urednika
14425 Nikola R. Stani¢ O pregied |
Mind the trap v
A Ceka dodeljivanje Dodeli urednika
14424 Nikola R. Stani¢ (O Pregled |
W

Mind the trap
A Ceka dodeljivanje Dodeli urednika

© Pomot
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Sistem za onlajn uredivanje ¢asopisa SIPSKI Cilat

Klikom na ,,Dodeli urednika“ otvara se novi prozor, gde je potrebno:

>
>
>

u padaju¢em meniju sa leve strane odabrati ili glavnog urednika ili urednika rubrike;
izlistati spisak korisnika u odabranoj ulozi klikom na dugme , TrazZi“;
odabrati jednog od izlistanih korisnika;

Dodeli urednika
Pronadi korisnika
Glavni urednik ¥
Pronadi korisnika po imenu
e
Ime
® Tanja Ciri¢
] Nikola R. Stanic¢
@ Dragoljub Bordevi¢

>

iz padajuéeg menija odabrati unapred pripremljeni obrazac e-poste i poslati uredniku obavestenje o urednickom zadatku koji mu je
dodeljen.



Molimo Vas da izaberete unapred pripremljen obrazac koji cete koristiti ili popunite obrazac u
nastavku.

[probni] Dodela urednickeg zaduZenja

Poruka

hno B 7 Y & 2 o 2{ [Upload |+

UREDNIK

U okviru raspodele urednickih zaduZenja za Casopis Probni Casopis Vama je dodeljen pripremljeni prilog
"Naslov za Probni Casopis™ da biste sproveli postupak njegovog uredivanja.

URL priloga: usL

Korisnitko ime: worismi¢ko IME

I * oznacava obavezno polje

= | OK | Ponit




Nakon dodele urednika novoprijavljenom rukopisu, isti prelazi iz statusa ,Nedodeljeno” u status ,,Moja zaduZenja“.

Rukopisi

Moja zaduZenja

Dodeljeno men TraZi

22809 Milica Antic Pregled
/ MNaslov za Probni €asopis

22808 Tanja Ciri¢ ( O Produkdija |

Tanja naslov 21.01.2020.

Recenzentski postupak

Kada rukopis prede iz statusa ,Nedodeljeno” u status ,,Moja zaduZenja“, klikom na odredeni rukopis, urednik vidi sve faze uredivackog postupka
— Pregled, Recenzija, Lektura, Produkcija. Po zavrSetku jedne faze, rukopis prelazi u sledecu.

U prvoj fazi uredivackog postupka - Pregled, putem opcije ,,Postavi datoteku” moze da se postavi izmenjena verzija za recenziju (ukoliko je
potrebno ukloniti licnu identifikaciju iz originalne datoteke).

U gornjem desnom okviru, klikom na ,,Metapodaci“ otvara se prozor gde se vidi pregled metapodataka koje je autor popunio prilikom polaganja
rukopisa.

Urednik moZe bez pokretanja recenzentskog postupka da odbije rad putem opcije ,,Rukopis nije za objavijivanje” (rad ne ispunjava tehnicke
uslove, rad se ne bavi temom ¢asopisa, i sl.)


Admin
Highlight

Admin
Highlight

Admin
Highlight

Admin
Highlight

Admin
Highlight

Admin
Highlight


(1) Klikom na opciju,,Posalji na recenziju” u desnom okviru stranice, urednik pokrece drugu fazu uredivackog postupka — Recenzija.

@ Srpski @ Pregled stranice Zasopisa & drictanja

ID #22809 Metapodaci Istorijat uredivanja Biblioteka rukopisa

Naslov za Probni ¢asopis
Milica Antic

Pregled Recenzija Lektura Produkcija

& Korisnitko uputstvo @ Pomod
Originalna i dopunske datoteke Q, Trazi Postavi datoteku FeSal n sl
» | [#  119086-1 | milicaant, Rad za Probni ¢asopis.docx Tekst &lanka Prihvati i izostavi recenziju

Preuzmi sve datoteke

Izaberite datoteke za recenziju.

Originalna i dopunske datoteke Q, Trazi Postavi datoteku

Pozalji na recenziju
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Sistem za onlajn uredivanje éasopisa Srpaki citatni indeks

(2) U 1. krugu recenzije, urednik vidi status rukopisa, a putem opcije ,,Dodeli recenzenta” dodeljuje recenzente kojima salje zahtev za izradu
recenzije.

* Probni asopis Zadaci o @ Srpski ® Pregled stranice Easopisa & drictanja

ID #22809 Metapodaci Istorijat uredivanja  Biblioteka rukopisa
Rukopisi

Brojevi Naslov za Probni casopis
Milica Antic
Podezavanja

Pregled Recenzija Lektura Produkcija & Korisnitko uputstvo © Pomeod
Korisnici i uloge

Alatke . 9
Krug 1 Novi krug recenzije

Status 1. kruga

Ceka se dodela recenzenata

Recenzija rukopisa Q Trazi  Postavi/odaberi datoteke ! Objaviti uz predioiene izmene |

» &l | 119093-1 | Tekst élanka, Rad za Probni éasopis.docx 2020/01/30 Tekst €lanka

Recenzenti Dodeli recenzenta _
/ Ucdesnici Dodeli
Nema stavki
Glavni urednik
»  Tanja Ciri¢
Autor
Izmenjene verzije Q, Tragi Postavi datoteku

»  Milica Antic



(3) Otvara se novi prozor sa spiskom recenzenata.

» Uz spisak recenzenata dostupni su filteri na osnovu kojih mozZe da se suzi pretraga recenzenata, dok se klikom na strelicu uz ime i
prezime recenzenta, dobijaju detaljniji podaci (recenzentska oblast, biografija, urednicke napomene).

> Selektovanjem recenzenta i klikom na opciju ,,Odaberi recenzenta”, otvara se novi prozor sa unapred pripremljenim obrascem e-
poste koji se salje recenzentu kao zahtev za izradu recenzije.

> Prilikom dodele recenzenta, dostupne su jos dve opcije —,, Kreiraj novog recenzenta” i ,,Registruj postojeceg korisnika“, uz pomo¢
kojih se kreira novi recenzent ili se postojeci korisnik sistema registruje kao recenzent, ukoliko ponudeni spisak recenzenata ne
zadovoljava kriterijume urednika.



SCINDEKS '

Sistem za onlajn uredivanje éasopisa Srpski citatni indeks
Dodeli recenzenta X

Pronadi recenzenta ‘ Q | Tradi

T Filteri Dragoljub Dordevic
® Centar za evaluaciju u cbrazovanju i nauci (CEON) Qcena urednika: 4.58

Ocenjen sa najmanjom (&) @ 8 D pre 9 dana =] Ocena autora: 1.67

ocenom

L | ’I

P 6 aktivna | Nikola R. Stanié -

Centar za evaluaciju u obrazovanju i nauci Ocena urednika: 2.92 y
- (CEON/CEES) Ocena autora: 4.17

Zavriene recenzije ® ® 31 D jute g

L ,l a

Dani od poslednje ®

dodeljene recenzije

’_ ‘I

Aktivne recenzije koje @
su trenutno dodeljene

]
Prose€an brojdanaza @)

izradu recenzije

Manje od 30

2 od 2 recenzenata

Odaberi recenzenta Kreiraj novog recenzenta Registruj postojeceq korisnika




SCINDEKS

[£7)

stem za onlajn uredivanje ¢asopisa

Nakon poslatih zahteva u fazi ,,Recenzija”, urednik vidi status 1. kruga i vr.emenske okvire za recenzente.

PodeZavanja

Pregled Recenzija Lektura

Korisnici i uloge

Alatke ) o
Krug 1 Novi krug recenzije

Produka

Srpski citatni indeks

& Korisnitko uputstvo @ Pomod

Statistike

Status 1. kruga

Cekaju se odgovori recenzenata,

Recenzija rukopisa

» Dragoljub Pordevic

» Nikola R. Stanic¢

» | [ | 119093-1 | Tekst élanka, Rad za Probni éasopis.docx

Recenzenti \

Zahtev je poslat

Odgovoriti do datuma:
2020-02-20

Zahtev je poslat

Odgovoriti do datuma:
2020-02-21

Q Trazi Postavi/odaberi datoteke

2020/01/30 Tekst élanka

Dodeli recenzenta

Dwostruko anonimna

Dwostruko anonimna

‘ Objaviti uz predloZene izmene |

Objaviti bez irmena

Rukopis nije za objavijivanje

Ucesnici Dodeli
Glavni urednik
» Tanja Ciri¢

Autor



SCINDEKS

Srpski citatni indeks

[£7)

stem za onlajn uredivanje ¢asopisa

Nakon izradenih recenzija urednik u okviru ,Moja zaduZenja“ vidi da su zavrSene sve recenzije.

Rukopisi Rukopisi
Brojevi Moja zaduzZenja Nedodeljenco Aktivno Arhiva & Korisnitko uputstvo © Pomot
PodeZavanja

Dodeljeno meni Q | TraFi ‘ Y Filteri || Novi rukopis
Korisnici i uloge

22811 Dragoljub Dordevic
Alatke ggggg ™

o1

Statistike -

22809 Milica Anti¢ [ O Recenzijz |

) s

Maslov za Probni €asopis

= A Postavljene su nove recenzije,




SCINDEKS

Sistem za onlajn uredivanje ¢asopisa

Klikom na naslov rukopisa, otvara se prozor, gde urednik moZe da vidi preporuke recenzenata i da procita njihove recenzije.

(4) Klikom na ,Procitaj recenziju” otvara se prozor gde urednik vidi sve detalje recenzije i neophodno je da u donjem desnom uglu ,,Potvrdi“

da je pregledao recenziju.

Pregled

Recenzija

Lektura

Krug 1 Novi krug recenzije

Produkcija

£ Korisnicko uputstvo @ Pomod

Status 1. kruga

Postavljens su nove recenzije.

Recenzija rukopisa

» | [ | 119093-1 | Tekst élanka, Rad za Probni asopis.docx

Recenzenti

»  Dragoljub Bordevic

»  Nikola R. Stanic

=8

Recenzija je zavrsena
Preporuka: Objaviti bez
izmena

Recenzija je zavrsena

Preporuka: lzmeniti i
vratiti na recenziju

Q Trazi Postavi/odaberi datoteke

2020/01/30 Tekst clanka

Dodeli recenzenta

Dvostruko anonimna Protitaj
recenziju

Dwvostruko anonimna Profitaj

=: recenziju

Objaviti uz predloZene izmene

Ué&esnici Dodeli
Glavni urednik
b Tanja Ciri¢

Autor

°'_2.

Srpski citatni indeks



SCINDEKS '

Sistem za onlajn uredivanje éasopisa Srpski citatni indeks

Recenzija: Naslov za Probni casopis

Nikola R. Stanic

Makon dobijene recenzije kliknite na "Potvrdi” da biste nastavili. Ukoliko je recenzent poslao recenziju drugim putem,

datoteku moZete postaviti ispod.

Zavrieno: 2020/01/31 11:41 AM

Preporuka: lzmeniti i vratiti na recenziju

Komentari recenzenta

Za urednika i autora

Rad ne zadovoljava kriterijjume. Neophodno je da autor popravi rad i da se vrati na recenziju.

Recenzentske datoteke

Q, Trazi Dodaj datoteku

Nema datoteka

Preporuka

Postavi ili izmeni preporuku recenzenta.

lzmeniti i vratiti na recenziju ¥

|::;> Potvri | Ponst




SCINDEKS

Sistem za onlajn uredivanje éasopisa Srpaki citatni indeks

(5) Nakon potvrde, urednik:

» zahvaljuje recenzentu za izradenu recenziju;

Pregled Recenzija Lektura Produkcija

Krug 1 Novi krug recenzije

Status 1. kruga

Sve recenzije su zavriens, Ceka se odluka urednika.

& Korisnitko uputstvo 0 Pomod

|- Objaviti uz prediozene izmene |

Recenzija rukopisa Q Trazi Postavi/odaberi datoteke
» | [# | 119093-1 | Tekst ¢lanka, Rad za Probni éasopis.docx 2020/01/30 Tekst &lanka Objaviti bez inmena
Rukopis nije za objavijivanje
Recenzenti Dodeli recenzenta
: . _ % Uéesnici Dodeli

*  Dragoljub Dordevic Zavrsi Dvostruko anonimna Zahvali

Preporuka: Objaviti bez recenzentu

izmena Glavni urednik

Opozovi
. diion b Tanja Cirié

» Nikola R. 5tanic Zavrii Dvostruko anonimna Zahvali Riitor

Preporuka: [zmeniti § recenzentu

titi ij
VR DR R Opozovi »  Milica Anti¢

odluku



» ocenjuje recenzente;

Objaviti uz predloZene izmene

Recenzija rukopisa Q, Trazi Postavi/odaberi datoteke
» 4| 119093-1 | Tekst clanka, Rad za Probni éasopis.docx Tekst £lanka
Recenzenti Dodeli recenzenta
; _ Ucesnici Dodeli
I:t}‘ Dragoljub Bordevic Dwvostruko anonimna Opozovi
odluku
Glavni urednik
VizZe o recenziji PoZalji obavestenje e-postom recenzentu Ocena recenzenta lzmeni )
=" »  Tanja Ciri¢
Istorijat Urednicke napomene
Autor
¥ Nikola R. 5tanic Dvostruko anonimna Opozovi
el > Milica Antic
ViZe o recenziji PoZalji obavestenje e-postom recenzentu Ocena recenzenta Izmeni
Istorijat Urednitke napomene

» Donosi jednu od ponudenih konaénih odluka koje se nalaze u desnom okviru: Objaviti bez izmena, Rukopis nije za objavljivanje,
Objaviti uz predloZene izmene.

(6) Klikom na odluku ,,Objaviti uz predloZene izmene”, otvara se novi prozor gde se uredniku nude opcije:

» da se rukopis izmeni, ali bez pokretanja novog recenzentskog kruga i
» da se rukopis izmeni i da se pokrene novi krug recenzije.

U novom prozoru vidljiv je i unapred pripremljeni obrazac e-poste koji se Salje autoru kao obavestenje o odluci urednika. Urednik moze da uveze
komentare recenzenata u telo poruke, kao i da prikaci datoteku sa komentarima, ukoliko postoji.



U statusu 1. kruga vidljiva je informacija o odluci urednika.

Pregled Recenzija Lektura Produkcija % Korisnitko uputstvo © Pomoc

Krug 1 Novi krug recenzije

Status 1. kruga

Rukopis se mora ponovo postaviti | poslati u drugi krug recenzije.

(7) Kada autor postavi izmenjenu verziju za recenziju, urednik pokrece novi krug recenzije. Klikom na ,,Novi krug recenzije* otvara se prozor
gde urednik bira izmenjenu verziju i pokrece novi krug.

Pokrecete novi krug recenzije za ovaj rukopis. Datoteke koje nisu koris¢ene u prethodnim krugovima su

izlistane ispod.

Izmenjene verzije

Tekst Clanka, Autorova izmenjena verzija.docx

:} Pokreni novi krug recenzije



» U novom krugu, urednik vidi status i dodeljuje recenzente na isti nacin kao i u prvom krugu.

Pregled Recenzija Lelktura Produkcija

Krug 1 Krug 2

Novi krug recenzije

Status 2. kruga

Ceka se dodela recenzenata

Recenzija rukopisa

» @ | 1190951 i

Recenzenti

Nema stavki

i

YV V V V

donese odluku.

Tes E R A - £ Pk [ IPRp— - -
Tekst clanka, Autorova izmenjena verzija.docx

Recenzentima se Salje zahtev za drugi krug recenzije.

Kada recenzenti predaju recenziju, urednik dobija obavestenje.
Kada se prijavi u sistem, u statusu 2. kruga vidi obavestenje da su postavljene nove recenzije.

Procedura donosenja konacne odluke je ista kao i u prvom krugu: urednik pregleda recenziju, zahvali se recenzentima, oceni ih i

Q Trazi

Postavi/odaberi datoteke

—|
mh
~
in
i
at
o
3
Fal
<8}

S

Dodeli recenzenta

3

& Korisnicko uputstvo @ Pomod

Objaviti uz predlozene izmene

Ucesnici Dodeli

Glavni urednik

(8) Donosenjem odluke ,,Objaviti bez izmena“ otvara se unapred pripremljeni obrazac e-poste koji se Salje autoru kao obavestenje o odluci

urednika.



» Nakon toga, klikom na dugme ,Nastavi“, otvara se novi prozor u kom se bira verzija rukopisa koja ¢e se slati na lekturu. Klikom na
»Sacuvaj odluku urednistva“”, rukopis prelazi u treéu fazu - Lektura.

Molimo Vas da odaberete datoteke koje Zelite da prosledite u fazu "Lektura”.

Izmenjene verzije Q Trazi
> |£|? G | 119096-1 | Tekst élanka, 22809-Tekst ¢lanka-119095-1-4- 2020/01/3 Tekst ¢lanka

20200131.docx

:} Satuvaj odiuku uredniStva Prethodno: ObaveStenje za autora



-
L]
.
.

'z

Srpski citatni indeks

SCINDEKS

Sistem za onlajn uredivanje casop

Postupak lekture

Kada se rukopis nalazi u treéoj fazi - Lektura, urednik treba da dodeli lektora iz liste ucesnika, putem opcije ,,Dodeli”, koja se nalazi u desnom

okviru.

X Korisnicko uputstvo @ Pomoc

Pregled Recenzija Lektura Produkcija

Obavesitenje
Dodeli lektora korigéenjem opcije Dodeli u listi uéesnika.

pomaifodaber dnoteke

Datoteke za lekturu Q, Trazi
> 119097-1 | Tekst clanka, 22809-Tekst clanka-119095-1-4- 2020/01/31 Tekst clanka
2020013 1.docx Uéesnici Dodeli
Glavni urednik
»  Tanja Ciri¢
Diskusija Dodaj diskusiju
Autor
Irne Od Posledniji QOdgovor Zatvereno
odgaovor »  Milica Antic
Mema staviki
Lektura Q, Trazi Postavi/odaberi datoteke

Nema datoteka



SCINDEKS '

Sistem za onlajn uredivanje éasopisa Srpski citatni indeks

Klikom na ,,Dodeli” otvara se prozor u kom se bira lektor i Salje se zahtev putem unapred pripremljenog obrasca e-poste.

& Pomod

Pronadi korisnika

Lektor T

&/ Pronadi korisnika po imenu

[rme

(v Dragoljub Bordevic

Mikola R. Stanic

a8

L od 5 stavki

Nakon poslatog zahteva lektoru, urednik vidi obavestenje da je lektura na cekanju.



Kada lektor postavi lektorisani tekst, diskusija koju je zapoceo sa autorom, kao i lektorisana verzija, bice vidljive i uredniku.

Diskusija Poredak Deodaj diskusiju
Ime Od Poslednii Cdgoveri Zatvoreno
odgover

* [probnil Molba za lekturu cirictanja - 0 J
2020/02/01
02:51 PM

* [probni] Molba za lekituru cirictanja - 0 O
2020/02/01
03:12 PM

nstanic - 0 O

2020/02/01
03:32 PM

Lektura Q. Trazi Postavi/odaberi datoteke

» | & | 99730-1  nstanic, 19322-Tekst €lanka-99729-1-6-20200201.docx 2020/02/01 Tekst Elanka



SCINDEKS

Sistem za onlajn uredivanje ¢asopisa

Kada autor odgovori na zapocetu diskusiju od strane lektora, i taj odgovor ¢e postati dostupan uredniku.

Ucesnici Uredi

Milica Antic (milicaant)

Mikola Stanic (nstanic)

Poruke
Mapormena Od
Molim Vas da pogledate lektorisanu verziju rukopisa i da mi javite komentare. nstanic
2020/02/01 03:32
[ nstanic, 19322-Tekst lanka-99729-1-6-20200201.docx BM
* 5Saglasan sam sa izmenama koje ste napravili. milicaant

2020/02/01 04:48
PM

Dodaj poruku

UsaglaSavanjem autora i lektora i postavljanjem konacne lektorisane verzije, urednik Salje rukopis u sledecu fazu - Produkcija.

Srpski citatni indeks



Produkcija

Klikom na opciju,,Posalji na produkciju“ otvara se novi prozor sa unapred pripremljenim obrascem gde urednik obavestava autora da se njegov
rukopis Salje u produkciju. Slanjem obavestenja, pojavljuje se novi prozor gde je potrebno odabrati konaénu verziju lekture radi slanja u

produkciju.

Pregled Recenzija Lektura Produkcija & Koo uputstio B Pacs

19322-Tekst clanka-99727-1-4- Tekst ¢lanka ﬂ

Ucesnici Dodeli

Urednik casopisa



SCINDEKS .

Sistem za onlajn uredivanje ¢asopisa

Posalji na produkciju

Molimo Vas da odaberete datoteke koje Zelite da prosledite u fazu "Produkcija”.
Datoteke za lekturu Q Trazi

» O b8 | 9o720-1 | Tekst élanka, 19322-Tekst élanka-99727-1-4- 2020/02/01 Tekst €lanka
20200201.docx

Lektura Q Trazi
g @J b | 99730-1 | nstanic, 19322-Tekst ¢lanka-99729-1-6-20200201.docx 2020/02/01 Tekst clanka

:::> Prethodno: Obaveitenje za autora Ponist

Klikom na ,Sacuvaj odluku urednistva“, prelazi se u fazu produkcije, gde urednik vidi obavestenje da je slededi korak dodela grafickog urednika.

(1) Dodela grafickog urednika se vrsi na isti nacin kao i dodela bilo kog drugog korisnika — putem opcije ,,Dodeli“ u listi u¢esnika.



Klikom na opciju ,,Dodeli” otvara se prozor gde se bira graficki urednik i $alje molba za izradu preloma.

Urednik sada vidi obavestenje da je prelom na ¢ekanju.

regled ecenzija Lelctura ij ; :
il Recens s e Peosibdja & Korisnicko uputstvo @ Pomoc

Obaveitenje

Ceka se prelom.

=5

Datoteke za produkciju Q Trazi Postavi datoteku Iy, N—

Urednik dobija obavestenje da je prelom postavljen. Kada se prijavi u sistem vidi da je graficki urednik postavio prelom u delu ,Prelom*, i da je
odgovorio na molbu u diskusiji.

(2) Nakon postavljenog preloma od strane grafickog urednika, glavni urednik dodeljuje korektora radi korekture preloma. Dodela korektora
se vrsi na isti nacin kao i dodela bilo kog drugog korisnika — putem opcije ,,Dodeli“ u listi uesnika.

Klikom na opciju ,,Dodeli” otvara se prozor gde se bira korektor i $alje molba za korekturu.

Kada korektor zavrsi korekturu, u okviru zapocete diskusije urednik vidi njegov odgovor.



Kreiranje buduceg broja, rasporedivanje rukopisa u buduci broj, publikovanje broja

Kada rukopis prode sve faze (prelom, korektura) u okviru produkcije, mozZe da se rasporedi u buducu svesku za objavljivanje, putem opcije

»Planira se objavljivanje” u gornjem desnom uglu.

Pregled Recenzija

Datoteke za produkciju

* & | 99732-1 | nstanic, 19322-Tekst &lanka-99729-1-6-20200201.docx 2020/02/01

Diskusija

Ime

» [probni] Molba za prelom

* [probni]

Prelom

»  konacni prelom

Produkcija

Od

cirictanja
2020/02/01
06:06 PM

cirictanja
2020/02/01
07:08 PM

Q TraZi Postavi datoteku

Poredak Dodaj diskusiju

Poslednji Cdgovori Fatvorenc
odgovar

ppetrovicl 1 S|
2020/02/01
06:23 FM

djole_asistent 1 |
2020/02/01
07:10 PM

Postavi prelom

Tekst clanka /

& Korisnicko uputstvo @ Pomoc
Ucesnici Dodeli

Glavni urednik
»  Tanja Cirié
Korektor
*» Dragoljub Bordevic
Graficki urednik
»  Petar Petrovic
Autor

»  Milica Antic



SCINDEKS

Sistem za onlajn uredivanje ¢asopisa

Da bi se rad rasporedio u bududéi broj, neophodno je da se kreira. Bududi broj kreira urednik klikom na Brojevi / Buduéi brojevi u svom

upravljackom meniju u levom okviru.

Rukopisi
W2

Nedodeljeno Aletiune Arkia & Korisnifko uputstvo @ Pomoé

Buduci brojevi

Brojevi

PodeZavanja Prethodni brojevi

Q | TraZi ‘ Y Filteri || Novi rukopis

Dodeljeno meni

18322 Milica Antic O Produkeija
v

Alatke Naslov za Probni Easopis
o2

Korisnici i uloge

19316  Tanja Ciri¢ ( "o Pregled : ) o
Tanja naslov 27.12.2019. " )

Klikom na Brojevi / Buduéi brojevi, otvara se strana sa spiskom buducih brojeva. U gornjem desnom uglu, putem opcije ,,Kreiraj broj“, zapocinje

se proces kreiranja novog broja.

Bududi brojevi Prethodni brojevi A Vit et © Pomo
Buduci brojevi Kreiraj broj
Broj casopisa Rukopisi ﬂ

2

»  God. 13 Br. 12 {2015}

Otvara se prozor gde se proizvoljno odabere identifikacija broja. Najéesée su to volumen, broj, godina. Unesu se podaci o izabranim

identifikatorima. Postavljanje naslovnice je opciono, ali poZeljno.




SCINDEKS
Srpski citatni indeks

Sistem za onlajn uredivanje casopisa

Identifikacija
20 <4 T g 2020 <33
Volumen Broj Godina
(v
Nasiov

¥ Volumen # Broj ™ Godina O Naslov

Opis
h & B 7 Y & &2 o 2 WUpoad &

=::-_;.. Sauvaj Ponisti



SCINDEKS

Cuvanjem unetih podataka, otvara se prozor gde se:

YV V VYV

iz padajuéeg menija odabere bududi broj;
unese paginacija;

unese link ka licenci;

sacuva.

Planira se objavljivanje u:

God. 20 Br. 1 (2020)

Odaberi iz menija *

Stranice

1-17

Stranice

Autorska prava i licenciranje
@JDodaj sledeca prava i licence za rukeopis:

A

https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/ 4‘(

URL licence

Probni €asopis

\a

2020

MNosilac autorskih prava

Goding autorskog prava

Srpski citatni indeks



SCINDEKS

Sistem za onlajn uredivanje ¢asopisa

Cuvanjem unetih podataka, otvara se prozor, gde je uredniku ponudeno da odabere da li ée za ovaj rukopis biti vidljiva DOI oznaka. DOl oznaka
ne treba da bude vidljiva kod radova tipa In Memoriam, Editorial, prikaz skupa, prikaz knjige i sl.

DOl
DdE-“ DOl 10,5937 /probni20-19322 za danak

Rukopis je sada rasporeden u buduéu svesku.

Urednik vidi obavestenje o tome.

Pregled Recenzija Lektura Produkcija

= o

& Korisnicko uputstvo ©® Pomod

Obavestenje

Rukopis je rasporeden u svesku za objavljivanje.

Datoteke za produkciju

» | [wl | 99732-1  nstanic, 19322-Tekst €lanka-99729-1-6-20200201.docx

20

Planira se objavijivanje

Uéesnici Dodeli

Q TraZi Postavi datoteku

]

0/02,/01 Tekst clanka

[

K



Klikom na strelicu pored kreiranog buduceg broja, uredniku su vidljive dodatne opcije.

(1) Putem opcije, Uredi“ ureduje se sadrzaj broja (redosled radova).

Buduci brojevi Prethodni brojevi

Bududi brojevi
Broj dasopisa Rukopisi
» God. 13 Br. 12 (2015) 2

OGI:-: 20 Br. 1 (2020) p

Uredi Pregled Objavi broj Easopisa

(2) Klikom na,Pregled”, otvara se prozor gde se vidi pregled sadrzaja broja.

AKTUELNI BRO] ARHIVA INFO -

POCETNA ARHIVA God. 20 Br. 1 (2020)

(Pregled)

CLANCI

Naslov za Probni é¢asopis
Milica Anti¢

& Korisnicke uputstvo

@ Pomoc

Kreiraj broj



Klikom na naslov rukopisa otvara se prozor gde se vide svi metapodaci.

AKTUELNI BRO] ARHIVA INFO =

POCETNA ARHIVA GOD.20EBR.1(2020) Clanci

Naslov za Probni ¢asopis

- B OBJAVLJENO
Milica Antic
Centar za evaluaciju u chrazovanju i nauci 2020/02/01
DOT:  https://doi.org/10.5937/probni20-19322 BROJ CASOPISA
K_liuel'le reci: jE'daI'l, Ij.\'a_. tri God. 20 Br. 1 (2020)
SAZETAK RUBRIKA
Clanci

Ovo je saZetak.

Sva prava zadrZana (c) 2020 Probni

casopis

REFERENCE

) Ovaj rad je pod Creative Commons
Prva referenca )

Druga referenca
Treca referenca 4.0 medunarodnom licencom.

Autorstvo-Deli pod istimm uslovima

(3) Klikom na opciju,,Objavi broj casopisa“ otvara se prozor, gde urednik bira da li ¢e o objavljivanju obavestiti sve registrovane korisnike.
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@?Poialji obavestenje svim registrovanim konsnicima

Da li ste sigurmni da Zelite publikovati novi broj ¢asopisa?

[::} oK Ponisti

Objavljeni broj se vise ne nalazi u buduéim brojevima, ve¢ u prethodnim brojevima.

Klikom na strelicu uz broj koji je publikovan, otvaraju se nove opcije za uredivanje, pregled, opoziv ili brisanje istog.

Brojevi
Buduci brojevi Prethodni brojevi & Korisnicko uputstvo © Pomo¢
Prethodni brojevi Redosled
Broj casopisa Okjavljeno Rukopisi
=>v God. 20 Br. 1 (2020) 2020/02/02 1

| Uredi Pregled broja £asopisa Opozovi publikovanje broja Easopisa ObriZi

» God. 12 Br. 2 (2012) 2018/09/25 =

Poslednji publikovani broj se uvek vidi preko opcije ,,Pregled stranice ¢asopisa® u gornjem okviru.
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* Probni £asopis i @ Srpski ® Pregled stranice Easopisa & drictanja

Rukopisi Rukopisi

Brojevi Moja zaduZenja Nedodeljeno Aktivno Arhiva & Korisnicko uputstvo @ Pomoc
Podesavanja
Dodeljeno meni Q  Trad Y Filteri || Novi rukopis
Korisnici i uloge
19316 Tanja Ciri¢ ( O Pregled | <
Alatke Tanja naslov 27.12.2019.

Klikom na Pregled stranice ¢asopise otvara se prozor u kom su dostupni aktuelni broj, arhiva i info strana ¢asopisa.

AKTUELNI BROJ AFHIVA INFO ~

ﬁ 0 CASOPISU

RUKOPISI

AKTUELNI BROJ IZJAVA O PRIVATNOSTI

KONTAKT

God. 20 Br. 1 (2020)

OBJAVLJENO: 2020/0Z/02

CLANCI

g Naslovza Probni ¢asopis

C Milica Antié 1-17

PREGLED SVIH BROJEVA >

Klikom na PDF verziju rukopisa otvara se prozor sa punim tekstom.



Recenzent

Kada recenzent dobije zahtev za izradu recenzije i kada se prijavi u sistem, pored naziva rukopisa vidi rokove za odgovor o izradi recenzije i za

izradu recenzije.
Klikom na naslov rukopisa zapocinje se izrada recenzije u 4. koraka.

(1) Korak 1. Zahtev - recenzent se izjaSnjava da li je u moguénosti da izradi recenziju. Omoguceno mu je da vidi metapodatke dodeljenog

rukopisa pre izjasSnjavanja.
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1. Zahtev 2. Uputstva 3. Datoteka i recenzija 4. Zavrsetak

Zahtev za izradu recenzije

Odabrani ste kao potencijalni recenzent za slededi rukopis. NiZe je pregled rukopisa, kao i vremenski okvir za izradu recenzije. Nadamo se VaSem doprinosu.

Naslov rukopisa

Maslov za Probni Casopis

Sazetak

Ovo je saZetak.

Tip recenzije

Dwvostruko anonimna

Vremenski okvir za recenziju
2020/01/30 2020/02/20 2020/02/27

Zahtevi urednika Rok za odgovor Rok za izradu recenzije

O rokovima

%a. slaZem se da se moji podaci prikupljaju i €éuvaju u skladu sa izjavom o privatnosti.

lzradicu recenziju Nisam u moguénosti da izradim recenziju




» Klikom na opciju ,, Izradicéu recenziju” prelazi se na korak 2.
(2) Korak 2. Uputstva - preuzimanje uputstava za izradu recenzije.
(3) Korak 3. Datoteka i recenzija - gde recenzent:

> preuzima rukopis;

> recenzira rukopis;

> ostavlja komentare za urednika i autora, ili samo urednika ili

> postavlja datoteku sa komentarima;

> iz padajuce liste bira preporuku i

> predaje svoju recenziju uredniku.

Preporuka

m
(]
m

Ddaberite preporuku | predajte recenziju da biste kompletirali proces r

Objaviti bez izmena A \

]

Predaj recenziju

(4) Korak 4. Zavrsetak - recenzent dobija obavestenje o uspesno predatoj recenziji.



Lektor

Kada lektor dobije zahtev za izradu lekture i kada se prijavi u sistem, u svojim zaduZenjima vidi rukopis za koji je potrebno uraditi lekturu.

Klikom na naslov rukopisa prelazi direktno u fazu lekture, gde:

(1) skida datoteku na svoj racunar, radi izrade lektorisane verzije;
(2) stice uvid u metapodatke rukopisa, klikom na ,,Metapodaci“ u gornjem desnom uglu stranice;
(3) postavlja lektorisanu verziju u sistem u deo ,,Lektura® na dnu stranice;

(4) pokrece diskusiju, gde ukljuc¢uje autora, kako bi ga obavestio o izmenama. U okviru diskusije mozZe da poloZi i rukopis u kom je izvrsio
izmene.

Klikom na ,,Dodaj diskusiju” otvara se novi prozor gde se:
(1) dodaje autor;
(2) unosi tekst za diskusiju;
(3) prilaze lektorisana verzija;

(4) salje obavestenje autoru.
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Pregled Recenzija Lektura Produkcija
Datoteke za lekturu Q Trazi Postavi/odaberi datoteke
» @ | 99729-1  Tekst élanka, 19322-Tekst ¢lanka-99727-1-4- 2020/02/01 Tekst élanka
20200201.docx \
Diskusija Dodaj diskusiju
Ime Od Poslednji Cdgovor Zatvoreno
odgowveor
[probni] Molba za lekturu cirictanja - 0 |
2020/02/01
03:12 PM

Lektura

Q Trazi Postavi/odaberi datoteke
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Dodaj diskusiju

Ucesnici
] Mikola Stani¢, Lektor
] Milica Anti¢, Autor
a Tanja Ciri¢, Urednik ¢asopisa
Tema *
lektura <~

~

Poruka *

o B 7 U &£ 2 o R

[ad] Upload | +,

Molim Vas da pogledate lektorisanu verziju rukopisa i da mi javite komentare.

A

Prilozi

Q Trazi

Nema datoteka

Postavi datoteku

&

QOdaberi datoteke

Srpski citatni indeks
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Da bi lektor video odgovor autora, potrebno je da klikne na naslov diskusije. Odgovor ¢e videti u novom prozoru.

Ucesnici Uredi

Milica Anti€ (milicaant)

MNikola Stanic (nstanic)

Poruke
MNapomena Od
Molim Vas da pogledate lektorisanu verziju rukopisa i da mi javite komentare. nstanic
2020/02/01 03:32
[ nstanic, 19322-Tekst lanka-99729-1-6-20200201.docx oM
# 5aglasan sam sa izmenama koje ste napravili. milicaant
2020/02/01 04:43
PM
Dodaj poruku

U delu ,, Lektura” putem opcije , Postavi datoteke”, postavlja se konacna verzija lekture, odnosno ona verzija koja je prosla odobrenje autora i
koja moZe da se Salje u sledeéu fazu - Produkcija.



Graficki urednik

Kada graficki urednik dobije zahtev za izradu preloma i kada se prijavi u sistem, u okviru svojih zaduzenja vidi rukopis za koji je potrebno uraditi
prelom.

Klikom na naslov rukopisa prelazi direktno u fazu produkcije, gde:

(1) skida datoteku na svoj racunar radi izrade preloma;

(2) stice uvid u metapodatke rukopisa, klikom na ,,Metapodaci“ u gornjem desnom uglu stranice;
(3) preuzima potrebne metapodatke radi postavljanja u prelom;

(4) DOI oznaku preuzima iz dela , Identifikatori u okviru ,,Metapodataka*“;

(5) U delu, Prelom* putem opcije ,,Postavi prelom*, postavlja kona¢nu PDF verziju;

(6) U okviru diskusije, na molbu urednika, odgovara da je prelom zavrien i da moZe da se posalje na korekturu.
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Poruka *
h B B 7 U & 2 <o 3 Mupload &

S

Prelom zavrien. MoZe da se pozalje korektoru]

Nema datoteka




Korektor

Kada korektor dobije zahtev za izradu korekture i kada se prijavi u sistem, u okviru svojih zaduZenja vidi rukopis za koji je potrebno uraditi

korekturu.
Klikom na naslov rukopisa prelazi direktno u fazu produkcije, gde:

(1) skida datoteku na svoj racunar, radi korekture preloma;
(2) u okviru diskusije, na molbu urednika odgovara da je korektura zavrsena.

Poruka
h i B 7 U & g2 <o i kdUpload 4

F

Prelom je u redu. Nema korekcija. MoZe da s2 publikuje.

Prilozi Q TraZi Postavi datoteku Odaberi datoteke
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